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คู่มือสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่)ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นตําบลหนองไทร อําเภอพนุพิน จงัหวดัสรุาษฎร์ธานี 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม)่ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็น

บคุคลธรรมดา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตําบลหนองไทร อําเภอพนุพิน จงัหวดัสรุาษฎร์ธานี 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์พ.ศ.2499 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิทะเบียนพาณิชย์พ.ศ.2499  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม)่ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย์พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรมดา 28/07/2558 09:15  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการสํานกังานปลดัอบต.หนองไทร/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผู้ มีหน้าท่ีจดทะเบียนพาณิชย์ 

 1.1 บคุคลธรรมดาคนเดียว (กิจการเจ้าของคนเดียว) 
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 1.2 ห้างหุ้นสว่นสามญั 

 1.3 นิตบิคุคลท่ีตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศท่ีมาตัง้สํานกังานสาขาในประเทศไทย 

 1.4 ห้างหุ้นสว่นสามญันิติบคุคลห้างหุ้นสว่นจํากดั 

 1.5 บริษัทจํากดับริษัทมหาชนจํากดั 

 

โดยบคุคลตาม 1.1-1.5 ต้องประกอบกิจการค้าซึง่เป็นพาณิชยกิจตามท่ีรัฐมนตรีวา่การกระทรวงพาณิชย์กําหนดตาม 2 

 

 

2. กิจการค้าท่ีเป็นพาณิชยกิจท่ีต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

 2.1 บคุคลธรรมดา (กิจการเจ้าของคนเดียว) ห้างหุ้นสว่นสามญัและนิตบิคุคลท่ีตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศท่ีมาตัง้

สํานกังานสาขาในประเทศไทยตาม 1.1-1.3 ซึง่ประกอบกิจการดงัตอ่ไปนีต้้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

 (1) ผู้ประกอบกิจการโรงสีข้าวและโรงเล่ือยท่ีใช้เคร่ืองจกัร 

 (2) ผู้ประกอบกิจการขายสินค้าไมว่า่อยา่งใดๆอยา่งเดียวหรือหลายอยา่งคิดรวมทัง้สิน้ในวนัหนึง่ขายได้เป็นเงินตัง้แต ่20 

บาทขึน้ไปหรือมีสินค้าดงักล่าวไว้เพ่ือขายมีคา่รวมทัง้สิน้เป็นเงินตัง้แต ่500 บาทขึน้ไป 

 (3) นายหน้าหรือตวัแทนค้าตา่งซึง่ทําการเก่ียวกบัสินค้าไมว่า่อย่างใดๆอยา่งเดียวหรือหลายอยา่งก็ตามและสินค้านัน้มี

คา่รวมทัง้สิน้ในวนัหนึง่วนัใดเป็นเงินตัง้แต ่20 บาทขึน้ไป 

 (4) ผู้ประกอบกิจการหตัถกรรมหรืออตุสาหกรรมไมว่า่อยา่งใดๆอยา่งเดียวหรือหลายอยา่งก็ตามและขายสินค้าท่ีผลิตได้

คดิราคารวมทัง้สิน้ในวนัหนึง่วนัใดเป็นเงินตัง้แต ่20 บาทขึน้ไปหรือในวนัหนึง่วนัใดมีสินค้าท่ีผลิตได้มีราคารวมทัง้สิน้

ตัง้แต ่500 บาทขึน้ไป 

 (5) ผู้ประกอบกิจการขนสง่ทางทะเลการขนสง่โดยเรือกลไฟหรือเรือยนต์ประจําทางการขนสง่โดยรถไฟการขนสง่โดย

รถรางการขนสง่โดยรถยนต์ประจําทางการขายทอดตลาดการรับซือ้ขายท่ีดนิการให้กู้ ยืมเงินการรับแลกเปล่ียนหรือซือ้

ขายเงินตราตา่งประเทศการซือ้หรือขายตัว๋เงินการธนาคารการโพยก๊วนการทําโรงรับจํานําและการทําโรงแรม 

 (6) ขายให้เช่าผลิตหรือรับจ้างผลิตแผน่ซีดีแถบบนัทึกวีดีทศัน์แผน่วีดีทศัน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทศัน์ระบบดจิิทลัเฉพาะท่ี

เก่ียวกบัการบนัเทิง 

 (7) ขายอญัมณีหรือเคร่ืองประดบัซึง่ประดบัด้วยอญัมณี 

 (8) ซือ้ขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผา่นระบบเครือขา่ยอินเทอร์เน็ต 

 (9) บริการอินเทอร์เน็ต 

 (10) ให้เชา่พืน้ท่ีของเคร่ืองคอมพิวเตอร์แมข่า่ย 

 (11) บริการเป็นตลาดกลางในการซือ้ขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผา่นระบบเครือข่าย

อินเทอร์เน็ต 

 (13) การให้บริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต 
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 (14) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 

 (15) การให้บริการเคร่ืองเลน่เกมส์ 

 (16) การให้บริการตู้ เพลง 

 (17) โรงงานแปรสภาพแกะสลกัและการหตัถกรรมจากงาช้างการค้าปลีกการค้าสง่งาช้างและผลิตภณัฑ์จากงาช้าง 

 

 2.2 ห้างหุ้นสว่นสามญันิติบคุคลห้างหุ้นสว่นจํากดับริษัทจํากดัและบริษัทมหาชนจํากดัตาม 1.4-1.5 ซึง่ประกอบกิจการ

ดงัตอ่ไปนีต้้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

 (1) ขายให้เช่าผลิตหรือรับจ้างผลิตแผน่ซีดีแถบบนัทึกวีดีทศัน์แผน่วีดีทศัน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทศัน์ระบบดจิิทลัเฉพาะท่ี

เก่ียวกบัการบนัเทิง 

 (2) ขายอญัมณีหรือเคร่ืองประดบัซึง่ประดบัด้วยอญัมณี 

 (3) ซือ้ขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผา่นระบบเคร่ืองขา่ยอินเทอร์เน็ต 

 (4) บริการอินเทอร์เน็ต 

 (5) ให้เชา่พืน้ท่ีของเคร่ืองคอมพิวเตอร์แมข่า่ย 

 (6)บริการเป็นตลาดกลางในการซือ้ขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ผา่นระบบเครือขา่ยอินเทอร์เน็ต 

 (7) การให้บริการเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเทอร์เน็ต 

 (8) การให้บริการฟังเพลงและร้องเพลงโดยคาราโอเกะ 

 (9) การให้บริการเคร่ืองเลน่เกมส์ 

 (10) การให้บริการตู้ เพลง 

 (11) โรงงานแปรสภาพแกะสลกัและการทําหตัถกรรมจากงาช้างการค้าปลีกการค้าส่งงาช้างและผลิตภณัฑ์จากงาช้าง 

 

***กรณีท่ีผู้ประกอบพาณิชยกิจเป็นคนตา่งด้าวหรือนิติบคุคลท่ีตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศท่ีมาตัง้สํานกังานสาขาใน

ประเทศไทยจะต้องตรวจสอบดดู้วยวา่กิจการค้าท่ีดําเนินการนัน้ต้องได้รับอนญุาตตามพระราชบญัญตักิารประกอบ

ธุรกิจของคนตา่งด้าวพ.ศ.2542 หรือไมห่ากเป็นกิจการค้าท่ีต้องได้รับอนญุาตผู้ประกอบพาณิชยกิจจะต้องได้รับอนญุาต

ให้ประกอบกิจการค้าก่อนย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์*** 

 

 

3. พาณิชยกิจท่ีได้รับการยกเว้นไมต้่องจดทะเบียนพาณิชย์ได้แก่ 

 3.1 การค้าเร่การค้าแผงลอย 

 3.2 พาณิชยกิจเพ่ือการบํารุงศาสนาหรือเพ่ือการกศุล 

 3.3 พาณิชยกิจของนิตบิคุคลซึง่ได้มีพระราชบญัญตัหิรือพระราชกฤษฎีกาจดัตัง้ขึน้ 

 3.4 พาณิชยกิจของกระทรวงทบวงกรม 



4/8 
 

 3.5 พาณิชยกิจของมลูนิธิสมาคมสหกรณ์ 

 3.6 พาณิชยกิจของกลุม่เกษตรกรท่ีได้จดทะเบียนตามปว.141 ลงวนัท่ี 1 พฤษภาคม 2515 

 

 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาที - - 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชําระ

คา่ธรรมเนียม 
 

5 นาที - - 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด

ทะเบียน/เจ้าหน้าท่ีบนัทกึ

ข้อมลูเข้าระบบ/จดัเตรียม

ใบสําคญัการจดทะเบียน/

หนงัสือรับรอง/สําเนา

เอกสาร 
 

15 นาที - - 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ ย่ืนคํา

ขอ 
 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที 

 

14. งานบริการนีผ่้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 



5/8 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอจดทะเบียน

พาณิชย์ (แบ

บทพ.) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

- หนงัสือให้ความ

ยินยอมให้ใช้

สถานท่ีตัง้

สํานกังานแหง่

ใหญ่โดยให้

เจ้าของร้านหรือ

เจ้าของ

กรรมสิทธ์ิลงนาม

หรือให้มีพยานลง

ช่ือรับรองอย่าง

น้อย๑คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจ้าบ้าน) 

3) 

สําเนาทะเบียน

บ้านท่ีแสดงให้

เห็นวา่ผู้ให้ความ

ยินยอมเป็นเจ้า

บ้านหรือสําเนา

สญัญาเชา่โดย

ผู้ให้ความ

- 1 0 ฉบบั (กรณีผู้ประกอบ

พาณิชยกิจมิได้

เป็นเจ้าบ้าน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ยินยอมเป็นผู้ เชา่

หรือเอกสารสิทธ์ิ

อยา่งอ่ืนท่ีเป็น

เจ้าของ

กรรมสิทธ์ิเป็น

ผู้ให้ความ

ยินยอมพร้อมลง

นามรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

4) 

แผนท่ีแสดง

สถานท่ีซึง่ใช้

ประกอบพาณิชย

กิจและสถานท่ี

สําคญับริเวณ

ใกล้เคียง

โดยสงัเขปพร้อม

ลงนามรับรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หนงัสือมอบ

อํานาจพร้อมติด

อากรแสตมป์๑๐

บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

สําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 0 1 ฉบบั - 

7) 
6) กรณี

ประกอบพาณิชย

- 0 1 ฉบบั - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กิจขายหรือให้

เชา่แผน่ซีดีแถบ

บนัทกึวีดทิศัน์

แผนวีดทิศัน์ดีวีดี

หรือแผน่วีดทิศัน์

ระบบดจิิทลั

เฉพาะท่ีเก่ียวกบั

การบนัเทิงต้องมี

สําเนาหนงัสือ

อนญุาตหรือ

หนงัสือรับรองให้

เป็นผู้ จําหนา่ย

หรือให้เชา่จาก

เจ้าของลิขสิทธ์ิ 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนอบต.หนองไทรอ.พนุพินจ.สรุาษฎร์ธานี  077-441300 

หมายเหตุ- 

  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบ ทพ. 

- 

 



8/8 
 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 


