
 

 

 

 

ประกาศองคการบรหิารสวนตําบลมะลวน 

เรื่อง  การใชคูมอืสําหรับประชาชน องคการบรหิารสวนตําบลมะลวน   

------------------------------------------ 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 7 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 กําหนดใหการกระทําที่ตองไดรับอนุญาต              

ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมอืสําหรับประชาชนซึ่งกําหนดขัน้ตอน หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ใน

การยื่นคําขอ ขั้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต พรอมทั้งเอกสารประกอบการ

พจิารณา ทัง้นี้ เพื่ออํานวยความสะดวกใหแกประชาชน พรอมทัง้ปดประกาศคูมือสําหรับประชาชนไว 

ณ สถานที่ที่กําหนดใหยื่นคําขอและเผยแพรทางสื่ออเิล็กทรอนกิส 

  องคการบรหิารสวนตําบลมะลวน  ไดจัดทําคูมือดังกลาวเสร็จเรียบรอยแลว จํานวน 

39  คู มื อ  จึ งขอประกาศใชคู มื อสํ าห รับประชาชน องคการบริหารส วนตําบลมะลวน                     

ตามรายละเอยีดแนบทายประกาศนี้ 

  จงึประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

  ประกาศ   ณ   วันที่    21   เดอืน    กรกฎาคม   พ.ศ.  2558 

 

 

 

            (นายจักรา  วรกุล) 

                                                       นายกองคการบรหิารสวนตําบลมะลวน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายละเอียดแนบทายประกาศ 

บัญชคูีมอืสําหรับประชาชนขององคการบรหิารสวนตําบลมะลวน 

ตามพระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาต 

ของทางราชการ พ.ศ.2558 

 

ท่ี ชื่อคูมอื / กระบวนงาน 

1 การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

2 การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

3 การยื่นขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 

4 การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

5 การยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 

6 การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

7 การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

8 การขออนุญาตดัดแปลงหรอืใชที่จอดรถที่กลับรถ และทางเขา – ออกของรถ  

เพื่อการอื่นตามมาตรา 34 

9 การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรอืเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

10 การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

11 การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

12 การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

13 การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรอืเคลื่อนยายอาคาร 

14 การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

15 การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 

16 การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพกิาร 

17 การรับชําระภาษโีรงเรอืนและที่ดนิ 

18 การชําระภาษปีาย 

19 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม)ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย) พ.ศ.2499กรณีผูขอจด

ทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 

20 การจดทะเบยีนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจด) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย  

พ.ศ.2499 กรณผูีขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา  

21 การจดทะเบยีนพาณิชย (เลกิประกอบพาณชิยกจิ)ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย  

พ.ศ.2499 กรณผูีขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา  

22 การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ํามัน  

(ระยะที่ 1: ขัน้ตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

 



รายละเอียดแนบทายประกาศ (ตอ) 

บัญชคูีมอืสําหรับประชาชนขององคการบรหิารสวนตําบลมะลวน 

ตามพระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาต 

ของทางราชการ พ.ศ.2558 
 

ท่ี ชื่อคูมอื / กระบวนงาน 

23 การออกใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ํามัน  

(ระยะที่ 2 : ขัน้ตอนออกใบอนุญาต) 

24 การตออายุใบอนุญาตประกอบกจิสถานบีรกิารน้ํามัน 

25 การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ํามัน  

(ระยะที่ 1 : ขัน้ตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

26 การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ํามันอากาศยาน  

(ระยะที่ 2 : ขัน้ตอนออกใบอนุญาต) 

27 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ํามัน 

28 การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน้ํามัน 

29 ขอบัญญัต ิเรื่อง การเกบ็ ขน และกําจัดสิ่งปฏกิูลหรอืมูลฝอย พ.ศ.2557 

-การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็ และขนมูลฝอยทั่วไป 

30 ขอบัญญัต ิเรื่อง การเกบ็ ขน และกําจัดสิ่งปฏกิูลหรอืมูลฝอย พ.ศ.2557 

-การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็ และขนสิ่งปฏกิูล 

31 ขอบัญญัต ิเรื่อง การเกบ็ ขน และกําจัดสิ่งปฏกิูลหรอืมูลฝอย พ.ศ.2557 

-การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็ และขนมูลฝอยทั่วไป 

32 ขอบัญญัต ิเรื่อง การเกบ็ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลหรอืมูลฝอย พ.ศ.2557 

-การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการเกบ็ และขนสิ่งปฏกิูล 

33 ขอบังคับตําบล เรื่อง การควบคุมกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2543 

-การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

34 ขอบังคับตําบล เรื่อง การควบคุมกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2543 

-การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

35 ขอบัญญัต ิองคการบรหิารสวนตําบลมะลวน  เรื่อง  การกําหนดเกณฑการลดหยอน และ

การยกเวน หรอืลดภาษบีํารุงทองที่  พุทธศักราช 2550 

-การลดหยอนภาษบีํารุงทองที ่

36 ขอบัญญัตอิงคการบรหิารสวนตําบลมะลวน เรื่อง  การตดิตัง้บอดักไขมันบําบัดน้ําเสยีใน

อาคาร  พ.ศ. 2549  - การตดิตัง้บอดักไขมันน้ําเสยีในอาคาร 

37 การขอขอมูลขาวสารทางราชการ 

38 การบรกิารชวยเหลอืสาธารณภัย 

39 การรับแจงเรื่องราวรองทกุข/รองเรยีน 
 


